南平市建阳区
开评标系统操作手册
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1、 管理员操作说明

1.1、 系统登录

前提条件：
1、招标代理完成了信息的录入，并且已经入库完成。
2、招标代理已经开通了帐号,获得了有效的CA证书，并且已经激活了。
3、项目经理需要在开标环节进行签到。
操作步骤：
1、插入ca锁，点击“开标管理员登录”，在弹出窗口点击“证书key登录”，输入口令；
2、成功登录后，可以进入开评标系统平台，选择对应的项目，点击“进入项目”，如下图：
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1.2、 项目开标
1.2.1、 公布投标人

1、由代理在开标室进行公布，点击“公布投标单位名单”，即可将已经报名的投标单位进行展示，如下图：
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1.2.2、 投标文件解密
1、 投标文件解密。投标人在解密机上自助解密，插上CA锁后，输入口令；
2、 在规定时间内，所有投标人解密完成后，由代理点击“招标人解密”进行二次解密，完成后，代理点击批量导入即可；
说明：在此环节中，投标人可能会出现解密失败的情况，则需要由代理现场启封投标人递交的非加密投标文件（一般为光盘），点击[image: image4.png]


即可；对于在规定时间内未进行解密的投标文件则需要代理进行退回操作，点击[image: image5.png]


，并注明退回原因；
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1.2.3、 唱标
点击“电声唱标”，系统自动进行语音唱标；前提条件为音响已打开；
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1.2.4、 确定入围单位
点击“编号抽取”，系统会自动对已经投标的单位进行随机编号，如下图：
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1.2.5、 开标结束
点击【开标结束】按钮，完成开标
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1.3、 评标准备
1.3.1、 招标文件导入

如果是从业务系统获取的招标文件，则直接可以在招标文件中查看；如果不是从业务系统获取，则需要点击【上传】，选择招标文件后导入到系统中。
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1.3.2、 控制价文件导入
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1.3.3、 评标办法
在评标准备中主要内容是设定评标方法、评分参数等。

目前系统中的评标方式、初步评审参数、详细评审参数的参数都将会自动从招标文件中获取，不需要设置。
注意：如果是从招标文件或者评标办法中导入评标办法，不要点击【保存】按钮。如果误点了，可以重新导入一遍招标文件或评标办法。
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1.3.4、 确定评委


【获取评委名单】用于从业务系统中获取该标段的评委后同步到评标系统数据库并显示在本页面，也可在输入框中输入评委姓名和评委所在单位点击【新增评委】增加评委。点击【评委类型】后面的【编辑】修改评委类型为经济、技术标评委或经济标评委或技术标评委，也可以修改评委相关信息，同时可以选择该评委是否为组长。点击评委类型后面的【详细】可以查看评委的相关信息，而点击【删除】则是删除掉该评委。
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1.3.5、 播放评标纪律

点击【播放】，则开始播放评标纪律，也意味着评标开始，以上的招标文件、评标办法和评委信息将不能再修改。
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1.3.6、 确定评委回避单位

本页面是评委是否回避单位情况的汇总，管理员可以查看每个评委的回避情况。评委确定是否回避单位之后，可以点击【重新获取评委名单】，将回避单位的评委删除。
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1.3.7、 推荐评委负责人
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1.3.8、 确定评委负责人

  本页面显示评委推荐负责人的汇总结果，管理员可查看每个评委是否推荐和评委得票数，系统图形显示得票情况。点击【确认推荐】，根据得票数最多为负责人的原则，系统点击【确定】确定最终结果并显示。如果无符合条件的推荐结果，则不产生最终结果并提示重新推荐，此时点击【重新推荐】可进行下一轮推荐。确定评委负责人后将不可修改（重新推荐）。
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1.4、 资格评审
1.4.1、资格评审汇总

该页面会显示当前所有评委的评审情况，可以刷新当前页面查看。当所有评委评分确认状态都为“已确认”时，可以点击【确定】按钮，汇总所有评委的评审结果。在没有点击【确定】前，也可以选择评委点击【退回重评】按钮让该评委重新评审。点击【确定】后可以点击评委名字、通过\不通过或投标单位名称来查看具体情况。
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1.4.2、废标结果查看

可以查看废标单位情况，也可以双击需要废标的单位进行废标操作
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1.5、 商务评审
1.5.1、技术标得分汇总

技术标汇总：该页面会显示当前所有评委的技术标评审情况，当所有评委评分完成后，点击【确定】汇总所有评委的评审结果。在没有汇总前，评委组长或者系统管理员也可以选择评委点击【退回重评】按钮让该评委重新评审。汇总后可以点击评委名字或投标单位名称来查看具体情况。
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1.5.2、商务标汇总

  商务标汇总：该页面会显示当前所有商务标评委的评审情况，当所有评委评分完成后，点击【确定】汇总所有经济标评委的评审结果。在汇总前，评委组长或者系统管理员也可以选择评委点击【退回重评】按钮让该评委重新评审。汇总后可以点击评委名字或投标单位名称来查看具体情况。

点击投标单位查看单位得分：

[image: image25.png]by

o mENE

SRS 12 RN SHEERE AR FHE FHE FHE ESii) ESii) ESii ESii
13 RTEFRBNRNRN T AR Esiic) Esiic) Esiic) ESii o] ESii o] ESii o] ESii o]
14 RERTRBNTE (BEE I I I ESi o] ESi o] ESi o] ESi o] !
15 SRHERRHIERTERS Esiic) Esiic) Esiic) ESii o] ESii o] ESii o] ESii o]

16 HARIE R EESERY ESi o] ESi o] ESi o] ESi o] ESi o] ESiic] ESiic]




1.6、 评标结果

1.6.1、确定中标人
评委根据最终的排名结果，来推荐中标候选人
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1.6.2   评委签章

在该页面，管理员可以查看当前状态下评委的签章情况。对于需要重新生成的报表，管理员可以使用删除功能将原生成的报表删除。

如果评分尚未结束，此项操作无法进行。
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1.6.3、评标结束
点击按钮，将会进行合并签章，结束评标的操作。如果评分尚未结束，此项操作无法进行。
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1.6.4   评标报告

评标结束后，可以在次查看或打印评标报告，如果评标尚未结束，无法查看报告。
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