建阳区小规模工程交易公告操作手册

预约抽取场地

1、首先登入南平市公共资源电子交易平台-招标代理，找到【信息发布】-【自主场地预约（借场地）】；
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点击新增场地预约：
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预约场地：填写项目名称-选择抽取场地所在辖区-抽取时间-抽取场地-填写信息，填写之后点【下一步】提交审核。
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（注：虽然小规模工程交易无需用到评标室，但是场地预约流程需要设置评标室，因此场地预约时评标室也要选取对应的）
公告发布

信息发布-自主公告发布（建阳）：
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新增公告，填写公告标题-选择公告发布栏目-填写公告内容-点下一步提交审核。

发布栏目：分抽取公告和抽取结果公示。

公告内容:可先在word中编辑好文档之后，通过按钮[image: image5.png]


导入文档。
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(注：附件上传，请先将文件压缩，格式采用rar、zip （单个文件不要超过20M，如果文件过大，需分过个文件压缩上传）)
