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一、系统前期准备（建议投标电脑操作系统win7及以上，浏览器使用IE8以上版本IE浏览器）
1.1、安装新点投标文件制作工具和驱动（下载链接见登陆页面）
双击安装程序[image: image1.png]


，进入安装页面。勾选软件勾选软件许可协议，点击快速安装，直到安装完成，点击结束。

双击安装程序[image: image2.png]St
22ER)



，点击快速安装，直到安装完成。
1.2、证书工具和检测工具
1、将CA插到电脑上，点击桌面小图标中的[image: image3.png]


，会弹出证书管理界面。CA口令相当于证书Key的密码，需要妥善保管，新发出的证书Key的密码是111111（6个1），为了您的证书的安全，请立即修改密码
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2、启动检测工具，点击[image: image5.png]


，在点开的界面中点击【无锁一键检测】，自动设置好浏览器环境
点击检测工具中的[image: image6.png]


，输入CA证书密码，进行检测，如果证书状态为正常，则证书可以用于投标
点击检测工具中的[image: image7.png]


，在弹出的界面中点击[image: image8.png]3==




，如果可以正常签章，在CA可以在投标时签章
IE浏览器手动设置参考：https://zhidao.bqpoint.com/s/aMZBniaa
CA锁办理的联系电话：0591-968975，办理指南：http://ggzy.np.gov.cn/npztb/InfoDetail/?InfoID=6a3317cf-28cb-4915-a8e5-81a4e128fa93&CategoryNum=006
二、投标人管理
2.1 投标人注册
1、投标人员登录交易平台，点击“免费注册”，如下图：
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根据系统提示完成主体库账号注册
2.2 投标人激活CA
1、【账号注册】完毕之后，使用账号登录到会员端系统后，在【主体库管理】的最后一个菜单即可进行CA激活。如图：
[image: image10.png]02 @ IEBER

B/ ERRB:
ISR
EAEEE:
FHEE:
HOBRE:
B
PP

iEBKeyS:
NS

EERBORENCAS, BRERAEERS,

M1

IIHERFRREERAS] (MTA——

O einefs O BiRRE

SHIESE:
PREEIE:
BT EE:
EPEURES:

SEUES

BiE

BKey AR EISE RS RR I




投标单位用账号密码登录后，到【CA激活】界面，点击【读取证书】，再点击【激活】，就完成单位CA锁激活绑定。

2.3 交易主体信息库管理
点击基本信息菜单中“修改信息”，进行交易主体信息库信息维护，如下图：
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完善相关信息，其中必填信息和必须上传的扫描件安必须按要求完善，其他暂时可以选填录入，完善信息之后，上传点击下一步，提交信息。提交后信息会自动审核通过。

注意：只有审核通过的扫描件或者人员信息才能在同步诚信库时同步到

录入信息遇到问题可以访问：https://zhidao.bqpoint.com/epointknow2/bqepointknowquestion.html?producttype=1&platformguid=75c5e797-5162-4a86-a38f-51f6dc20f714&type=web
三、业务管理
3.1 领取招标文件（特别重要）
1、登录系统点击【招标文件领取】页面，点击领取按钮
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2、点击【下载招标文件】按钮，在招标文件规定的时间内领取下载招标文件及其附件。
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3、 然后点击下载
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4、完成领取招标文件的项目，会显示在【招标文件领取】的已领取页面。

特别注意：如果未在招标文件规定的时间内在此页面领取招标文件，则无法投标
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3.2 我要投标
1、找到公告中想要投标的项目，点击“[image: image16.png]


”按钮，如下图：
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2、完善信息后点击，点击左上角【我要投标】按钮，（联合体信息为非必填项，报名时只需要主体单位完成报名即可，联合体无法读锁的，可以不用填写信息，但是需要在投标文件中按照招标文件要求充分体现联合体信息）
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3、信息填写完成后，下方显示支付信息，和下载招标文件按钮。由于南平市、建阳区各个电子交易平台均于9月22日0点开始停止收取平台使用费，因此贵单位不需要缴纳。下载招标文件处有贵单位的下载文件记录，可以查看具体的招标文件下载信息。
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3.3 答疑文件下载
1、对于代理发布了答疑文件的项目，点击【答疑澄清文件领取】页面中的[image: image20.png]


按钮，领取澄清次数最大的文件，如下图：
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3.4 投标文件制作
3.4.1 新建项目
点击[image: image22.png]


，打开后点击文件 > 新建工程[image: image23.png]


 ，在弹出的窗口中点击 <浏览> 选择已经下载的要投标项目的招标文件（*.
NPZF 格式），点击 <打开>。

[image: image24.png]#iE NI





3.4.2 投标正文编辑

对于投标正文，如果投标单位的0FFICE办公软件和操作系统都是正版的，可以直接编辑文档填写投标正文，对于无范本的项目或者投标单位的办公软件、操作系统不满足条件的投标单位可以先将投标正文编辑好，然后转换为pdf格式，点击导入文档，将投标正文导入

[image: image25.png]



3.4.3 同步诚信库

对于需要同步诚信库的项目，首先点击[image: image26.png]


，将主体库中的信息同步过来，同步完成后选择需要同步的部分，点击【挑选材料】，选择需要上传的材料，上传到文件中。特别注意的是：如果是同步完，再在诚信库中补充的扫描件，需要再次点击重新同步，才能获取到扫描件，否则无法体现在投标文件中
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3.4.4 如果招标文件有清单，在工具中获取招标清单。

在网站公告在下载或者在招标文件中导出招标清单为 项目名称.XML 。通过造价员生成该项目 投标清单.xml 导入到工具的工程量清单节点，以及分别上传封面，说明等，最后生成工程量清单。

3.4.5 生成投标文件

对于需要转换的章节，点击转换，不需要的转换的可以略过，然后点击【标书签章】，最后点击【生成文件】，生成后会生成[image: image28.png]RN nnpTF
(AZ).npTF



两个文件。生成后建议投标人打开不加密文件检查内容是否有问题，如有问题请及时修改，以免后续被评为废标。（此项十分重要）
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3.5 答疑澄清文件制作（重要）

对于发布了答疑澄清文件的项目，可以用新建项目打开（.NPCF）文件的方式制作文件，也可以点击导入答疑文件，导入最新的答疑澄清文件。确认没问题点击确定，最后点击生成文件。
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3.6 上传投标文件

点击“[image: image31.png]


”按钮，选择要上传的项目，如下图：
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点击上传投标文件
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选择生成的加密投标文件，点击打开，进行上传，上传过程如果出现进度条卡顿或报unknow error问题可以将投标文件重命名为数字，放到桌面上，再重新上传
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成功上传提示
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查看上传记录
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如果需要撤销投标文件上传，点击撤销本次投标即可。之后还可以把修改好的投标文件继续上传。并上传完之后，可以点击模拟解密，确认CA是否能正常解密。

备注：开标时一定要携带生成投标单位CA数字证书进行投标文件解密，否则将导致文件无法解密。

3.7 参加开标远程解密

开标远程在线解密仅限于远程解密的项目，找到自己需要解密的项目，点击远程解密，解密投标文件，如果想看在线开标情况可以进入【服务大厅】查看，在线查看摇球和开标现场情况可以点击【视频直播】。评标结束后可以到【服务大厅】查看开评标记录。特别注意：如果是现场开标的项目需要到开标现场解密，请投标人自己确认好开标解密方式
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