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南平市公共资源交易中心

电子交易平台

招标代理评标系统操作手册
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1驱动安装

   招标代理用电脑环境要求：建议招标电脑操作系统win8及以上，浏览器使用IE11版本IE浏览器

招标代理机构打开南平市公共资源交易信息网（http://ggzy.np.gov.cn/npztb/）（顺昌打开http://ggzy.np.gov.cn/sc/；建阳打开http://ggzy.np.gov.cn/jy/），选择招投标企业登录。
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跳转至会员登录界面（http://ggzy.np.gov.cn/nphy/login.aspx?ReturnUrl=%2fnphy）。在登陆按钮上方驱动下载，点击下载【新点驱动（福建全省版）】，下载驱动完成之后，点击安装。
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打开安装程序，点击快速安装，安装完成之后，点击完成。
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安装完成之后会自动打开新点证书助手，然后将CA锁插在电脑上，点击插锁一键检测，输入CA锁的密码，默认密码6个1（请根据自身情况确认是否更改默认密码），然后进行检测，检测成功之后，就可以进入下一步登陆系统。
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2系统登录
下面详细介绍如何登录系统：

在系统登录之前设置下浏览器配置，这里推荐大家使用IE11浏览器，①受信任站点设置，点击浏览器工具，选择Internet选项，弹出窗口选择安全，选择受信任站点，点击站点按钮，在弹出的窗口输入系统地址，点击添加后，关闭即可；②安全级别设置，点击工具，选择Internet选项，弹出窗口选择安全，点击自定义级别(C)…，在弹出的窗口中将ActiveX空间和插件中的内容全部启用；③兼容性视图，点击工具，选择兼容性视图设置，在弹出的窗口中输入系统网址，点击添加，完成后关闭即可；④弹出窗口阻止程序，点击工具，鼠标滑动到弹出窗口阻止程序时，选择关闭弹出窗口阻止程序即可。
手动设置详见附件
[image: image5.emf]IE浏览器环境设置 .doc


自动设置浏览器可以点击检测工具中的一键检测功能，如图：
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浏览器设置完成后进行系统登录：
进入南平市公共资源交易平台。这里有两种登录方式，方法一为用户名登录，方法二为CA登录，即插入CA锁直接输入密码可直接进行登录，账号登录可根据登录账号和密码进行登录。方法一用户登陆仅仅在企业库未经过审核的情况下进行登陆，就是企业进行注册账号之后，完善信息后提交验证（需要交易中心审核），需要用用户名登陆。验证通过之后，企业需办理CA锁，办理CA锁之后，自主绑定CA锁后，就可以用CA锁登录系统。特别注意在制作招标文件/答疑澄清文件时，用户名登录后制作的文件只有用户名登录后才能编辑，CA锁登陆后会看不到制作或者修改的按钮，用一把CA锁登录后制作的文件只有这一把CA登录后才能编辑，其他锁或者用户名密码登陆会看不到制作或者修改的按钮
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用CA锁登陆之后，这里面会显示出我们CA锁的信息，用户名称以及证书的有效期，点击进入系统。在当前页面可以看到选择主体类型登陆，现在的主体类型分为投标单位和招标代理，这些身份是我们在主体注册是所选择的。这里我们需要选择招标代理登陆。注意：如果注册时只选择了一个单位类型，就不会有主体类型选择框
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登陆进交易平台之后，首先可以看到主页面上有最新消息和开标提醒，这两个快捷菜单。右上方有几个操作按钮，依次是最新消息，这里面也可以显示交易系统内推送的最新消息以及最新的代办等等。然后是配置中心，在配置中心里面可以看到，可以在这里面编辑我们的个人信息，使用者姓名，身份证号码等等这些信息，还有就是修改密码。
首页左侧为代理操作的业务菜单，一个项目的所有业务操作都是在这里进行。具体操作步骤将在后续章节详细介绍。
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3总体流程介绍（流程图形式）
下面为大家介绍一下南平市公共资源交易电子交易平台业务流程图（建设工程）（针对公开招标项目）
首先，在整个业务流程中，存在着三个交易角色，分别是交易中心、招标代理机构和投标单位。首先招标代理进行项目注册，录入项目信息，提交至交易中心进行审核，审核通过之后，招标代理进行招标项目登记并完成标段划分，同样的会提交到交易中心进行审核，然后，招标代理机构进行场地的预约，预约开评标时间，提交至交易中心的交易科进行审核，然后编辑标招标文件，审核通过之后，编辑招标公告并发布，发布成功之后，投标人可以在网站上看到该项目的招标公告，然后进入交易系统进行项目的投标，招标代理发布的招标文件，投标单位就可以在交易系统中进行下载，下载完成之后，就可以进行投标文件的制作，然后上传。招标代理也可以发布答疑文件、补充通知，然后提交交易中心审核，审核通过之后，投标单位就可以在网站交易系统中查看该项目的答疑文件。以上就是开标前的交易中心、招标代理和投标人各角色所进行的业务操作流程。在招标项目开标截止日，我们招标代理机构到交易中心的开评标室完成开评标流程。评标结束后，招标代理机构可以分别发布中标候选人公示和中标公示，发布成功之后，投标人可以在网站上查看到公示的信息。中标后的流程在交易中心线下操作。整个流程分为必要流程、非必要流程，蓝色模块是必要流程，是整个流程中不可缺少的，必须要的流程，不然业务流程是不能继续往下进行的，非必要流程为浅灰色的模块，这些流程则是非必要的，非必要流程需各招标代理根据自身项目的实际情况进行有选择性操作。
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4项目注册
下面详细介绍项目注册过程：
招标代理机构登陆南平市公共资源交易电子交易平台之后，在左侧业务管理中点击【项目注册】菜单，右侧显示所有项目列表，右上角有五个单选按钮，对当前页面所看到的项目进行一个筛选，分别是全部、编辑中、待审核、审核通过、审核未通过，如果找不到项目，可以选中“全部”来进行查看，其中“编辑中”和“审核未通过”状态下是可以再点进去进行编辑操作，也可以进行删除操作，其他状态不能修改。这几个状态对应的就是项目后方的审核状态。如果项目比较多，需要点击搜索的话，可以通过项目编号、项目名称来对我们所要找到的项目进行搜索。注意：如果一个项目是审核通过后被退回的是不能被删除的。
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点击新建项目，进入项目的信息填写页面：
项目信息，主要是项目的基本信息内容填写，选择项目进场类别，获取报建编号，填写项目名称，选择项目交易分类、项目行业分类、行业主管部门、是否工程总承包项目（选择是时，默认开标地点在市辖区，选择否时，可以根据实际情况进行选择）、项目开标地点（这个很重要，根据招标代理选择的辖区，对应该项目所有审核流程将会推送到各个辖区对应的交易中心工作人员审核，仅限于南平市辖区、延平区、建阳区、顺昌县）、工程属地、招标组织方式、招标情形、项目地点，所有信息根据项目实际情况进行填写。项目进场类别分为依法进场和其他项目两种。依法进场指在福建省公共资源交易电子行政监督平台有报建过的项目，只需要填写报建编号，点击报建编号旁边的获取按钮就可以获取到在福建省公共资源交易电子行政监督平台填写的项目信息，如果没有到监督平台报建则选择其他项目即可。
招标人信息，主要填写建设单位名称和项目法人信息，报建过的项目会从监督平台获取，获取到的已有信息，招标代理只需完善部分没有信息即可，进场类型选择其他的项目需要手动填写信息。

第三部分，项目审批（核准/备案）文件，这里主要填写审批文件的标题和文号内容，以及具体的核准部门和核准时间；报建过的项目会从监督平台获取，获取到的已有信息，招标代理只需完善部分没有信息即可，进场类型选择其他的项目需要手动填写信息。
第四部分，项目投资组成，主要将资金来源、项目投资总额以及投资构成进行描述。资金来源和投资总额必须填写，投资构成可以不填写。
第五部分，其他信息，填写是否为重点项目、建筑面积等信息，涉及到房屋建建筑的项目要求必须填写建筑面积；项目规模，主要填写项目的规模信息，例如面积、投资等信息。
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所有信息填写完成之后，左上角有修改保存和下一步按钮，如果点击修改保存按钮，就会暂时将我们填写的项目信息保存下来，不进行下一步操作，随时可以修改，如果需要提交审核的话，点击下一步按钮，进入提交页面，首先对填写信息进行核对，核对无误之后，第七部分有一个附件信息，在这里上传相关需要附件内容，点击电子件管理，选择对应电子件上传。如果我们上传出错了或者是上传了不对的文档，可以将文档勾选，点击作删除。删除完之后，重新上传文件。上传完成之后点击左上角【提交信息】按钮，填写我的意见，点击确认提交，完成提交等待审核即可。审核通过之后才能进行下一步操作。

如果想查看项目当前审核进度，可以点击项目后方操作按钮，在最下方有处理历史，记录了处理人及处理时间等信息，也可以点击右上方流程监控按钮，查看当前具体审核流程。
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以上为项目注册的操作过程，接下去详细介绍招标项目的操作流程。
5招标项目
下面详细介绍招标项目操作流程：

招标代理机构登陆南平市公共资源交易电子交易平台之后，在左侧业务管理中点击【招标项目】菜单，右侧显示所有招标项目列表。
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点击“新增招标项目”按钮，进入挑选项目页面，这边显示的为项目注册审核通过的项目，选择对应项目并点击“确定选择”按钮。[image: image19.png]RESRK:
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进入新增招标项目信息填写页面：
第一部分项目信息，主要从项目注册中默认获取，无法编辑修改。
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第二部分招标项目信息，填写招标项目名称、招标内容与范围及招标方案说明、招标方式、招标代理机构、申报责任人、审核部门、监督部门、组织机构统一信用代码、招标项目招标人、是否远程异地评标项目、项目交易类型等信息；
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第三部分投标保证受益人（招标人）信息，填写招标人银行账号、招标人银行开户行、招标人银行账户名称、招标人联系人、招标人联系人联系方式、统一社会信用代码、招标人地址等信息。
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第四部分标段（包）信息，进行划分标段操作，点击新增标段，弹出新增标段（包）信息，在新增标段信息页面，第一部分招标项目信息自动获取，第二部分标段（包）信息根据实际情况进行完善，填写标段包名称，挑选标段包内容，填写投标人资格条件、标段（包）交易类型、评标办法、标段合同估算价，选择是否采用网上招投标、是否采用远程解密、开标时间、是否采用电子保函、工期、保证金银行和备注说明等信息，其中采用网上招标投标为单选是否按钮，用于区别是否走网招与非网招项目的区别，如果选择“是”，投标单位需要制作电子版的投标文件并上传，在网上进行开评标。如果选择“否”，表示项目采用非网上招投标，代理直接发放word版的招标文件，投标单位制作好投标文件之后打印成带到招投标现场参与投标；采用远程解密，如果选“是”，则允许投标人远程在线解密，如果选“否”，则投标人必须到开标现场解密机解密。；开标时间、工期、评标办法、标段合同估算价、标段（包）交易类型按照计划进行填写。
标段（包）信息填写完成之后点击左上角【修改保存】按钮，接下去返回到新建招标项目页面，如果标段信息录入错误可使用“标段删除”按钮删除后重新新增也可点击后面的修改按钮，但提交审核通过之后将无法修改和删除，如果还有其他标段，按照上述流程再进行新增标段操作即可。
第五部分相关招标项目信息，显示同一项目下其他招标项目方案，可以点击后方查看按钮查看详细信息。
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所有信息填写完成后点击左上角【下一步】按钮，确认填写内容是否完善、准确，提交审核后自动验证通过。
以上为招标项目操作流程，接下去介绍开评标场地预约环节。
6开评标场地预约
下面详细介绍开评标场地预约操作流程：
招标代理机构登录南平市公共资源交易电子交易平台，在左侧业务管理中，点击【开标场地预约】节点，再点击“新增场地预约”按钮。
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进入挑选标段（包）页面，此页面显示的为招标项目审核通过的标段包，选择对应标段包，如果是同一个项目下的标段可以一起选择，再点击“确定选择”按钮。
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进入开评标场地预约信息填写页面：
标段（包）信息，自动关联招标项目中的标段信息，可以点击后方查看按钮查看标段详细信息

预约场地，填写标题、选择开始时间、预计开标时长、开标室、评标时间、预计评标时长、评标室等信息。这边需要注意，选择开标时间只能大于当前时间，评标时间在开标时间后；如果选择的时间开标室和评标室已经被预约，是无法提交审核的，须重新选择开标场地，在第三部分场地使用信息中可以查看到场地预约信息，避开已经被其他项目占用的时间段。

信息填完之后点击左上角下一步按钮，提交审核，中心审核通过后完成预约操作。
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如需进行开标场地变更，请在开标场地变更页面中自行变更并提交审核，操作方法同开评标场地预约，但需要注意，变更时间只能往后延不能提前。
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以上为开标场地预约操作流程，接下去详细介绍招标文件制作流程。
7招标文件备案
下面详细介绍网上招投标招标文件制作流程：

在招标项目中划分标段时，在“采用网上招标投标”节点选择了“是”的项目为网招项目。
招标代理机构登录南平市公共资源交易电子交易平台，在左侧【业务管理】中，点击【招标文件】节点，点击【新增招标文件】按钮，选择相应标段，这里的标段指建立了场地预约的标段（不提交审核也可以新建），点击【确认选择】，进入新增招标文件页面。
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第一部分招标项目和第二部分标段（包）信息，自动提取项目注册和招标项目信息；

第三部分文件信息，填写填写控制价、招标文件领取时间、投标有效期、答疑澄清时间、投标文件递交方式和开标方式等信息。

第四部分保证金及工本费信息，填写保证金金额，选择保证金允许递交方式。

所有信息填写完成后，点击左上角下一步按钮。进入信息确认页面，确认无误后，在保证金及工本费信息下面有一个【制作】按钮，点击可以弹出一个选择招标文件范本的页面，招标代理根据招标项目的实际情况，选择适用本招标项目的范本模板。这里选择《福建省房建市政施工范本2017版招标文件示范文本》（以此为例），点击【确定选择】，点击确认。
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进入招标文件在线制作页面，左侧功能向导依次有“封面”“招标公告/投标邀请书”“投标须知”“合同条款及格式”“评标办法设置”“工程量清单及计价”“工程量清单xml”“招标图纸”“技术标准和要求”“通用本补正数据表”“投标文件组成设置”“招标文件的其他材料”“生成招标文件”菜单。
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招标文件制作主界面中，左边是菜单栏，右边是主界面编辑窗口。其中编辑方式分为两种，一种是有固定模板的，比如“封面”“招标公告”“投标须知”，这种只需要招标代理填写其中的空格即可。
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另外一种是非固定模板的，比如 “合同条款及格式”“工程量清单及计价”等菜单，需要直接在word中进行编辑，编辑完成后点击左上方保存修改按钮。
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点击【评标办法设置】，选择对应评标办法，点击保存，这边设置的评标办法评分点，是专家在评标时所能看到的评分点，专家根据这些评分点进行评审。不同的范本对应不同的评标办法。
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下方可以对废标条款进行编辑，在输入框中输入废标条款，点击新增按钮。这里填写的废标条款是评委在评标时否决投标的依据。也可以修改或删除已经录入的废标条款。
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点击“初步评审参数”，对初步评审评分点进行编辑，其中包括资格文件评审，可以点击“新增评分点”按钮，填写序号、评分点名称、评审标准，“是否必过项”，如果勾选“此评分点必须通过”，评委汇总的评分点未通过，该单位此评审环节皆为不通过。评分点查看地址对应到投标文件组成节点，填写完成后，点击修改保存按钮。这样一个评分点就添加完成。也可以对评分点进行删除和修改操作。
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点击“详细评审参数”，对详细评审评分点进行编辑，其中包括商务文件初步评审和商务文件详细评审，评分点设置方式与资格文件评审操作相似，这边不过多赘述。评分点设置完成后，点击保存设置。
注意：评分点设置建议代理每个都点开，仔细核对确认其中的评分点名称、评审标准、跳转章节以及页面上的其他参数，这些设置会直接影响评委评标。

点击【工程量清单xml】，点击“上传封面文件”按钮，将工程量清单封面扫描件上传，如果上传错误，点击“删除封面文件”。封面上传完成后继续上传清单总说明文件，选择Word或PDF格式的说明文件上传。上传Word前请确保Word文件已经关闭。点击上传清单，将xml格式的工程量清单文件进行上传，最后点击生成清单PDF，生成文件
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点击【投标文件组成设置】，此页面上的内容为投标单位做投标文件时所需要提供的标书内容。工程类的投标文件组成主要包含封面、投标函及投标函附录、项目管理机构、资格审查等资料，这些节点都是模板内默认的投标文件组成节点，如果有修改或者新增，点击右上角【个性化新增】，填写文件名称，选择是否签章，选择是否暗标，点击新增保存，保存之后可以点击节点后方的修改按钮可进行修改。这些红色的节点是必选项，无法删除；在“是否签章”竖列中勾选需要投标单位签章的节点，这边需要注意，如果没有打钩，投标单位制作投标文件时将无法进行电子签章；在“是否选择”竖列中，勾选需要投标单位提供的标书内容，按照节点上传对应内容。填完之后点击左上角修改保存按钮。
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点击【招标文件的其他材料】节点，点击新增材料，选择需要上传的文件，上传成功之后投标单位在获取到招标文件之后可以将招标文件内的其他材料导出来。
最后点击【生成招标文件】，点击生成招标文件节点，分为“招标文件转换”“招标文件签章”“招标文件生成”三个步骤。

点击招标文件转换节点，转换成功之后可以下载已经转换完成的word和pdf格式的招标文件。

点击招标文件签章节点，签章的同时必须插上签章锁，点击工具栏内的签章按钮，点击确定，选择位置，点击签章，签章完成之后点击左上角签章提交。

点击生成招标文件节点，显示信息确认页面。确认信息无误后点击确认，生成招标文件。
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招标文件生成之后关掉招标文件在线制作页面，回到查看招标文件菜单，可以看到在【相关附件】处有新生成的招标文件的附件。图纸文件、工程量清单文件，点击【电子件管理】，点击【选择电子件上传】，选择需要上传的工程量清单文件、图纸文件， 所有文件上传完成之后点击左上角【提交备案】按钮，点击【确认提交】，会自动审核通过。
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在招标项目中划分标段时，在“采用网上招标投标”节点选择了“否”的项目为非网招项目。非网招项目和网招项目的差别在于，查看招标文件页面没有制作招标文件的按钮，这种项目不需要在电子平台制作招标文件。
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以上为招标文件制作流程，接下去详细介绍招标公告操作流程。
8招标公告
下面详细介绍招标公告操作流程：
招标代理机构登录南平市公共资源交易电子交易平台，在左侧【业务管理】中，点击【招标公告】节点，点击【新增招标公告】，选择需要发放招标公告的标段包，点击【确认选择】，进入到招标公告信息填写页面。
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第一部分招标项目和第二部分标段（包）信息，自动提取项目注册和招标项目信息；
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第三部分公告信息，资审方式，资审方式默认都是资格后审，填写网站显示的公告标题，填写公告发布媒介，一般都是福建省公共资源交易电子公共服务平台（www.fjggfw.gov.cn）和对于的市县交易中心网址；填写公告其他属性，如果选择了提供联合体报名，需要填写联合体要求，招标文件领取时间默认获取制作招标文件时设置的时间，选择保证金缴纳截止时间，选择招标公告时间，招标公告的截止时间默认为开标时间。

第四部分公告内容，此部分需要将招标公告详细信息全部填写上去，即为网站上发布的内容，需要填写仔细。
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所有信息填写完成之后，点击左上角下一步按钮，核对公告信息填写的是否有误，确认无误后点击提交核对按钮，提交对应人员审核发布。

以上为招标公告发布操作流程，接下去详细介答疑澄清文件制作流程。
9答疑澄清文件

下面详细介绍答疑澄清文件制作流程：
招标代理机构登录南平市公共资源交易电子交易平台，在左侧【业务管理】中，点击【答疑澄清文件】节点，点击【新增答疑澄清文件】，选择对应标段包，这里标段包指已经完成招标文件提交备案的标段，点击【确认选择】，进入到答疑澄清文件信息填写页面。
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第一部分招标项目和第二部分标段（包）信息，自动提取项目注册和招标项目信息；
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第三部分，澄清与修改内容，选择是否变更开标时间，如果选择是，需要填写变更后的开标时间，这边需要注意只能往后选择时间不能提前，并且需要自行与交易中心确认此时间段内是否有空闲的开标室，如果变更了开标时间还要提交【开评标场地变更】变更开评标场地，填写网站显示公告标题、控制价，可以修改招标文件领取截止时间、保证金缴纳截止时间，澄清与修改的内容，将具体答疑澄清的内容进行填写。
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第四部分，答疑公告内容，将具体答疑澄清的内容进行填写，这部分内容会发布到南平市交易中心网站上。
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所有信息填写完成后，点击左上角下一步按钮，进入查看答疑澄清文件页面，在查看答疑澄清文件页面中点击制作答疑澄清文件按钮，选择标段后会跳转到文件制作工具，制作电子版答疑文件，制作方法和网招招标文件相同，唯一不同的是必须上传一份答疑说明文件，并且对于不需要修改的部分在确认无误后直接点击保存即可（由于系统已经将原来招标文件中的内容拷贝过来），注意：必须要确认无误后点击保存，否则生成的文件中未保存的部分是空白的。 最后点击生成答疑文件，生成后提交信息，中心人员审核通过后就完成制作。这边不过多赘述，可以查看招标文件制作部分。
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一个标段的答疑澄清文件可以提交多次，操作方式均相同。

以上为答疑澄清文件制作流程，接下去详细介绍中标候选人公示的操作流程。
10中标候选人公示
下面介绍中标候选人公示的详细发布流程：

招标代理机构登陆南平市公共资源交易电子交易平台，在左侧【业务管理】中，点击【中标候选人公示】。

点击左上角【新增候选人公示】，这边显示所有已经过了开标时间的项目，选择对应项目，然后点击确定选择，进入评标结果公示的信息填写页面。
[image: image58.png]Epoink & F 7as kit i & F X § F & ERE

@ Lo M S 20235028280 168055298

L EREEEUE
EE-sey

] b

Oooooooao

] PIRERAE

1 PRERS

) RS ERE T
5 D e

) mEwR

E3507010701800248001001
E3507010701800153001001
E3507010701800180001001
E3507010701800180001001
E3507010701800180001001
E3507010701800180001001
E3507010701800180001001
E3507010701800180001001

DB ARA-REAA , Rl

ERERS: |

BRI -ERE 20220727 ASURSZWIE

EZi-20210628 2 SR TRGFATHE AL RIZN

EFME-E21RE20210017TATRIEBFES
ERWR-EPRE2021091 7 BT RIFRTES
EFME-E21RE20210017TATRIEBFES
EFME-E21RE20210917TATRIEFBFES
EFME-E21RE20210017TATRIEBFES
EFME-E21RE20210917TATRIEFBFES

FaG—RARRSEEA: 400-998-0000,

BEmEER: |

EFS N IR 20220727 KAUESERE

EF-20210628F2 S B TR ATHEEL Tk

ERM- ARG 2021091 TATFRIERTEE
ERM-E RS 2021091 TRFRIERTEE
ERM- ARG 2021091 TATFRIERTEE
ERME-E2IRE2021001 7 AT RIERTES
ERM- ARG 2021091 TATFRIERTEE
ERME-E2IRE2021001 7 AT RIERTES

(€29
[#5K]
[(&4R]
[#3X]
[(#2R]

R&HE: B—F3
@25 OfEt Ofmk O sHkEd

—l:




[image: image59.png]RIEHRER(ED)

3 HREES BIFREEH () SR R
© 1 E3507010701800046006002 EERiA/IES EEMAES (%) T AFFEIR 100 SEEY +
O 2 E3507010701800046006001 EERi/IERE EEMEIRS (%) B TR 100 EEEY +
O 3 E3507010701800046004001 EFERK/IEE EEMEES (%) &t TR 100 EEEY +
O 4 E3507010701800046002001 EERi/IRE EEMAES (%) T AFFEIR 000  EEET +
O 5 E3507010701800041016001 EEM-TETREE EEU AEERES &t BRI 100 EEEY +
O 6 E3507010701800041014001 EEME-TETREE EENA-AEERES () HRiRE  ATHER 100 EEEY +
O 7 E3507010701800041013001 EEME-TETREE EEUA-AEERES (R) RiRE ATHER 100 EEEY +
O 8 E3507010701800041012001 EIZR-$kERSs EE- RS (%) = AFFEIR 100 EEEY +
O 9 E3507010701800041011001 EZRist-$ika11958% E -k 12 (D) &t TR 100 EEEY +
O 10 E3507010701800041009001 EFEM-TETREE EENA-AEERES () T AFFEIR 100 EEEY +
O 11 E3507010701800046001001 EERi/iRE MRS () o AFFER 100 EEEY +
CRES: 27 BT 3 B Bo SR n





第一部分招标项目和第二部分标段（包）信息，自动提取项目注册和招标项目信息；
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第三部分中标候选人列表，推荐排名第一第二第三名单位，点击下拉按钮，选择相应的投标单位。如果是走电子标的项目只能在下拉菜单中选择中标候选人，如果是走纸质标的项目可以手动输入候选人单位名称。
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第四部分 中标候选人公示信息，填写公示开始时间和公示结束时间。
中标候选人公示内容，填写公示内容，审核通过后会发布到网站上。
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所有信息填完完成之后点击下一步按钮，进入查看确认页面，预览公示的内容，确认无误后，点击左上角“提交信息”按钮，提交审核，审核通过后发布至网站。
以上为中标候选人公示的详细发布流程，接下去详细介绍中标结果公告发布流程。
11中标结果公告
下面详细介绍评标结果公告发布流程：


招标代理机构招标代理机构登陆南平市公共资源交易电子交易平台之后，在左侧【业务管理】中，点击【中标结果公告】，点击左上角【新增中标结果】，过了开标时间的标段都会显示出来，选择对应标段，点击确定选择。
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第一部分招标项目信息，需要确认填写建设单位和标段合同估算价；
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第二部分中标结果信息，点击后方操作按钮，填写中标单位信息，如果是单中标人，直接点击“检索”按钮，挑选排名第一的单位，挑选项目负责人同样点击“检索”按钮，选择项目负责人，完成之后，下方中标价格、工期等信息填写完善，；如果是多中标人的，点击“新增单位”，可新增多条，填写方式与单中标人一致。信息填写完成后点击左上方“修改保存”按钮，同样对于纸质标新增中标单位处可以手填。
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第三部分公告信息，填写公告开始时间、公告结束时间等信息。

第四部分公告内容，填写中标结果公示内容，这部分内容在审核通过后会发布到网站上。
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所有信息填完完成之后点击下一步按钮，进入查看确认页面，预览公告的内容，确认公告内容无误后点击左上角“提交信息”按钮，提交审核，审核通过后发布至网站。

以上为中标结果公告的详细发布流程，接下去详细介绍自主公告发布操作流程。
12投标邀请书(邀请)

下面详细介绍投标邀请书发布流程：

邀请招标项目流程为：项目注册、招标项目、开评标场地预约、投标邀请书、招标文件
招标代理机构招标代理机构登陆南平市公共资源交易电子交易平台之后，在左侧【业务管理】中，点击【投标邀请书(邀请)】，点击左上角【新增邀请】，选择对应标段，点击确定选择。（注：目前延平区项目需要发布邀请公告）
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第一部分自动获取标段(包)信息 
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第二部分邀请函信息，招标文件发售价格默认为0元，设置回复截止时间为投标单位确认参加该项目的回复截止时间，设置投标文件截止日期默认为开标时间，设置保证金递交截止时间，其余非必填项，根据实际情况进行填写。
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第三部分联系方式，非必填项根据实际情况进行填写。
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第四部分邀请单位信息，点击新增邀请单位，选择需邀请的投标单位（注：邀请单位必须在系统中注册并提交主体库且审核通过的状态，选择时才可以搜索的到。），选择完需邀请的投标单位后，进行发出邀请函操作。以上信息处理完成以后，点击确认录入完毕即可。
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如需修改回复截止时间或保证金递交截止时间，可以点击退回重新修改按钮，进行信息的修改。（注：已确认邀请状态的投标单位将无法进行修改 ）
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13项目主体单位申请

下面详细介绍项目主体单位申请使用场景：

当发现在操作项目注册时，依法进场项目报建号被其他代理使用过时，无法完成项目注册，需进行项目主体单位申请。招标代理机构招标代理机构登陆南平市公共资源交易电子交易平台之后，在左侧【业务管理】中，点击【项目主体单位申请】，点击左上角【新增项目主体单位】，搜索报建号，选择对应项目，点击确定选择。
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第一部分项目信息，为获取项目注册数据，无需填写。
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第二部分申请项目主体单位信息，单位名称以及联系人系统会自动获取对应代理单位信息。需填写联系人以及关联原因。如：报建号被其他代理单位占用，申请关联。
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第三部分附件，需上传盖章好的申请函。
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14申请流程退回

下面详细介绍投标邀请书发布流程：

招标代理机构招标代理机构登陆南平市公共资源交易电子交易平台之后，在左侧【业务管理】中，点击【申请流程退回】，点击左上角【新增申请】，填入对应信息。注：已发招标公告的项目，无法申请流程退回，只能发布答疑或者补充通知。
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第一部分退回事项清单，填写标段编号、标段名称。需退回事项则填写需退回的步骤，如：项目注册、招标项目、招标文件、开评标场地预约。填写申请退回理由、联系人、联系方式等。辖区选择需注意，项目开标地点在哪，辖区选择应选择对应的辖区。
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第二部分附近信息，需上传盖章好的申请单。
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南平市电子交易平台IE浏览器环境设置

南平市电子交易平台系统建议使用IE8以上的浏览器，最好是IE11以上浏览器。使用其他浏览器可能导致系统部分功能不能使用。


IE浏览器的设置如下：（以IE11为例）


1  点击浏览器右上角齿轮装的按钮，在“Internet选项”里面选择【安全】-【可信任站点】-【站点】，如图
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将http://www.npggzy.gov.cn的网址加入新任站点，如图：


[image: image3.png]SRS x

J FLGEIIS RS, R A SRR
28,

BRPBSENERAEO):
httpy//winpggzy.gov.cn A

hitp://%17m3.com Z 3

hitp://*.17m3cdn.com
hitp://*.dianhun.cn

hitp//.epoint.com.cn
hito://*vaazv.com.cn

OaEarfassE R EE SR E htps)(S)

=0







2 将浏览器中的ActiveX插件全部勾选为启用，如图：


点【自定义级别】-选择【ActiveX控件和插件】中的选项全部点为启用。
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3 将浏览器阻止弹窗程序关闭


将【隐私】中的【启用弹出窗口阻止程序】前面的勾取消掉，然后点确定，如图：
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4 兼容性设置，将npggzy.gov.cn加入浏览器兼容性视图：


点击浏览器右上角小齿轮，选择【兼容性视图设置】如图：
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在弹出的页面中点添加即可，如图：
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