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交易中心企业端（发出申请）
电子保函申请

前置工作：已经投标报名相应的标段。

申请电脑环境：使用IE8以上版本IE浏览器访问南平市公共资源电子交易平台网址
点开电子保函申请，如下图：
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点击新增申请，如下图：
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选择对应的标段，如下图：
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点确定，将会跳转到如下图：
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保函申请平台

 前期工作准备
登入电子担保平台，进行授权申请。
登入时会自动跳转到南平市电子保函平台，选择登录完地点，点击CA登录即可。

注：CA要在南平市公共资源交易中心激活过，才能在电子保函平台使用CA登录；
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投标
进入后点击【用户中心】
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在【账户中心】处维护企业信息，其中带红色*的选项为必填项，在账户中心页面最下面的地方需要上传【营业执照】、【法人身份证正反面】、【资质证书】等证照照片。如图：
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保函申请

在交易中心发出保函申请后

点击【产品服务】按钮，先选择需要使用的金融机构，分为银行保函、保险保函、担保保函，如图：
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选择标段项目以及选择金融产品
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提交申请意向完成后续流程
如果选择的金融机构是第一次使用，需提交授权申请申请通过以后才可以进行后续流程。
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协议签订以及材料签章
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如果CA驱动没有问题的话，直接点击【签章
与查看】，进行签章。
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点击【签章】，签章完成以后，点击点击【保存提交】，提交成功后，就可以退出，进行下一步操作了。
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保费缴纳

选择对应的支付方式进行支付，支付完成后，点击查询到账。
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保函发放并下载电子保函文件
缴费完可以看到申请成功的页面，特别注意：投标单位应在此页面，点击下载保函的PDF文件，以便在制作投标文件时使用。
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返回交易中心企业端-查看保函
申请保函成功后

重新登入交易中心企业端，查看刚申请的保函，显示保函金额和出函时间：
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点开查看（放大镜），查看保函
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查看保函
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下载后打开显示保函内容，注意投标单位在会员端下载保函文件必须要等到开标结束以后才能下载，在开标前下载需要到保函平台下载。
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账户中心
我的消息
申请结果会通过消息中心通知投标人，点击标题可以查看消息详情
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我的订单
可以查看当前正在申请或已经申请过的记录，如果要放弃订单，可以在这个界面点击【放弃】。
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